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Fecha de Visita Ez_?_ | O} lj(:)?_'b J Hora Inicio Hora Finalizacién

A
1. Identificacién

N.® Convenio/Vigencia: Q‘J &]m Nombre Asociado: TL)Y\L(QG@’\ -‘(\(J.ﬁ(l H‘\%

Nombre Comedor Comuntarie: 14 AU - O A =043 o Pecetedino §
Fecha Inicio Operacién: k) -CL- 2023 Fecha Final Operacion: 2512« 2013
Nombre Respansable del Servicio: Di(){-’l]a Lo ©cza _T(NQ'&

Nombre Prafesional Social: GinQ \AQ\?’@'\ UWEQJQ \}Q((dﬂf

2. Ubicacién
Localidad: m Earﬁod"{lfke& (Se é}}&b Direccién: K(LL q"\ l%lS’ f\ ﬁﬂnsur Oq.
Tel: bk) !Sgﬂ!iD Celz:tg EHOD.E Correo Elac:rﬁnlm:Q,“’l&k—f\U\mr&lT\{ G)Qd—k:d-mh

N* Variables Nivel de Cumplimiento

Participar en la actividad de fortalecimienio técnico en ges!ién documental, & cargo del equipo de geslién documental de la c NC NA
Direccién de Nutricién y Abastacimianto, dentro de los primaros treinta (30) dias calendario contados a partir de la firma del acta de W D
inicio del convenio. S

-

Realizar la organizacién documental (clasificacian, ordenscién, descripcidn), custodia (condiciones de almacenamiento) Y]
administracién de los documentos generados en la ejecucién del convenio emanada de los componentes Inclusién social, ¢
Alimentacién, nutricién y salubridad, Administrativo y financiero y Ambiental; teniendo en cuenta lo establecido en la Tabla de

Relencitn Documental aprobada por la Entidad, los Instructivos, proceses, procedimientos y normatividad que en materia E
archivislica se encuentre aprobada y reglamentads; de manera permanente desde el primer dia de operacién hasta la finalizacién|
del convenio y el desarrollo del empalme can el equipo local del Proyecto 7745.

Guardar y cuslodiar con absoluta reserva |a informacidn que mansje o a la gua lenga acceso durante la ejecucion del convenio

(Archivo de expedientes de hislorias sociales y archivo de expedientes de ejecucién conractual de los componentes Inclusién c NG

3 social, Allmentacién, nutricién y salubridad, Administrative y financiero y Amblental), evitando su destruccién o utilizacién indebida; E D
en caso de cualquier dafio generada, pérdida parcial o tolal de la documnenlacién, debe Informar de manera inmediata, via comeo|

sleclrénico, a la supervisién o Inlerventoria con copla al equipa de gestién documental de la Direccitn de Nutricidn y Abastacimiento

de la SDIS,

|Efectuar las alertas que, de acuerdo con lo dispuesto en el anexo técnico, se observen como posibles riesgos para el desarrollo de c
4 |las actividades de gestién documental, afectando la operacién del Comedor Comunilario, Este reporte se realizara al supervisor del
convenlo con copia al equipo de gestién documental de la Direccién de Nutricidn y Abastecimiento, D

Mz

|Efectuar sin costo adicional para la SDIS, la reconslruccién de los documentos y expedientes producto de la ejecucién contractual y}

cuya afectacién haya ocumido mientras los sopories se encontraban bajo su cuslodia y realizar las demas acclones sefaladas en ¢ NG

5 los procedimientos definidos por la SDIS y la normalividad legal vigente aplicable a la materia, Estas acclones también son

aplicables para los documenlos producidos en entornos digitales o electronicos, los cuales son susceplibles a deterioro por] D I:'
1humad.d, temperatura, luz, palve, Instalaciones eléclricas en mal estado, mal funcionamienlo de los sistemas o errores humanos,

as{ como el trabajo en verslones desactualizadas de Ios recursos, inestabilidad en inlernet, ataques informaticos y vinculados.

Bz

Entregar sin claves, encriptaciones, nl ninguna restriccién de soguridad, bajo criterios archivisticos, garantizando la integridad,

c
6 |usabilidad, legalidad de los documentos y neutralidad tecnoldgica, la informacién que sea capturada, procesada, almacenada Y| K‘ D
conservada en sisiemas da informacidn, servidores y demds medios electrdnicos.

N ~ Varable Nivel ds Cumplimlento |N® "~ Varlables | Nivel de Cumplimiento
Los expedientes contractuales eslén creados por| c NC ~ |Los expedientes contractuales estan organizados c NC
7 |componente de acuerdo con lo eslablecido on el 8 |on ordan cronoldgico (Fecha mas antigua - Fecha
anexo lécnico, u n | més racients). n r‘
ey
Los expedienies contracluales no superan los) S |Los documentos eslan perforados a &
9 1260 follos por ospels 10 :2:;::.“11":::!« @ la parta superior derecha de m D
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lconforme lo sefialado en el anexe técnico,

B
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N* Varlable Nivel de Cumplimiento |N* Variables | Nivel de Cumplimiento
Los CD o DVD contenidos en los expedientes, ¢ NC  NA c NC NA
1 estén almacenados conservando la funda plastical A Los CD o ‘DVD eonjenidos an loa expadiantas Y
o de poliproplleno y se encuentran marcados| X D D 12|estan identificados en el inventario documental }A D

con el folio correspondiente

Los expedientes contractuales y de historias|

dillugenciado y cargado en la carpeta digilal
definida por la SDIS

Nivel de Cumplimlento

sociales cumplen con el procedimlento de c NC If:::bg:c:ms:m::m:l:;::nm e:ﬂ:;ﬂﬁ:'ﬂ! san c NG
13rhmpiazn documenlal, retirando material abrasivo 14 humana y carqados en la carpela definida por m
como ganchos de cosedora y clips, también se N r:omy gi i P
dsban retirar adhesivos y separadoras. e peneme.
En. o5 expedientss: contraciuales.y do hisioras c NC Los documentos con tamafios Inferores a las c NC NA
§51 socleles role a::;eﬂr;l:a:qdmr.ﬁ:au::d?s: X 16|dimensiones de perforacién, estan pegados en] [ ]
\iha GaRa: hoja blanca de forma legible.
Los expedienles de hislorias sociales esldn
foliados con l4plz de mina negra (HB, B) en la L NC |Los expedienles de hislorias sociales se c NC
17 |esquina superior derecha del documento en el E 18|encuentran ordenados cronolégicamente de E D
mismo sentido de la escritura del soporte, de acuerdo con el trdmite de los mismos.
forma legible sin enmandaduras.
Los expedienies de hIsian:: sociales cuentan c NG NA g::::antfln (cFioml' HWFO'.I";::;‘I]J _uf;) I::;nla:i c NC
con Hoja de Control Cédigo: FOR-GD-013 v
1 debidamente diligenciada en formato Word | D D 24 :;r;ﬂslr::; y c::lgnak::m:fila caf;:::m;l:?lt:l Z
cargada en la carpeta digilal definida por la SDIS. definida por Ia SDIS
Cuents con Formato Unico de Inventario (] NC c NC
Documental (Cédigo FOR-GD-017) para los E Cuenta con los Insumos de archivo requeridos| m D
21|expedientes de hisloras sociales debidamente 22|para el desarrollo de las actividades de gestién

documental (cajas, carpelas y ganchos),

cjorcer actividades de proselitismo  pollitico,
religioso, ldeolégico, comarcial o de cualquier otra
Indole.

Componenta Alimentacién, Nulricién y Salubridad
Compaonenta Inclusién Soclal
Componente Administralivo y Financlero

Componente Amblental

Ne Variable N * Nivel de Cumplimiento
Implementar las acclones correctivas necesarias) ¢ NG HA Permilir |a labor da la supervisién o Interventoria, c NG
para subsanar los hallazgos evidenciados en las equipos técnicos y administrativos de la SDIS ] =

2 visitas de supervisién o Inlerventoria, dando E 24 enlidades externas con las que se arliculen M
respuesta y cumplimiento a los planes de acclones con ocasién de |a operacidn del
mejoramiento y requerimientos generadas, en los Comedor Comunitario y la ejecucion  del
témminos establecidos en los mismos. convenio,

Utllizar estriclaments las  Instalaciones del
(o} NC Dar cumplimiento con lo establacido en el c NC
m;d:;Cnmunit:rloE:ar:somlscuLn gl ‘Tlm::df:l 'V‘ D Decrelo Distrital 388 de 2009 y demés normas| "V(
25|0bie Lrvanio, 4 n A 28|concordantes, por lo cual no podrd recibir ni -

recaudar donaciones, aportes voluntarios, cuolas
de corresponsabllidad o de participacién.

'OR COMPONENTE

Conforme No Conforme ]
conforme ] No Conforme O
conforme 7] Ne Conforme |
Conforme No Conforme ]
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El nimero de participanies registrados en en el aplicativo RAD es acorde al nimera de particlpantes registrados en la planilla de asistancia.
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